ZARZADZENIE NR 29/2007
WOJTA GMINY KUROW

z dnia 12 czerwca 2007 roku

w sprawie POWOLANIA STALEJ KOMISJI PRZETARGOWEJ jej organizacji i trybu
pracy, powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowan o zaméwienie publiczne
na roboty budowlane, dostawy lub ushlugi udzielane przez Gmin¢ Kurow — Urzad Gminy

Kuréow, ktorych warto$¢ szacunkowa przekracza wyrazona w zlotych rownowartos¢ kwoty
14 000 euro.

Na podstawie art. 18, art. 19, art. 20, art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2006r. Nr 164, poz. 1163 z pdézn. zm.) zar z 3 d z a m, co
nastepuje:

§1

1. W celu przygotowania 1 przeprowadzenia postgpowan o zamoOwienie publiczne, powotuje w
Urzedzie Gminy STALA KOMISJE PRZETARGOWA w skladzie:

- Maria Sadurska

- Henryk Kuflewski

- Jadwiga Kijowska

- Agnieszka Pajorek

- Ewa Krakowiak

- Ryszard Miazek

- Marcin Chmurzynski
- Matlgorzata Sowinska
- Bogdan Grykatowski
- Tomasz Siwiec

2. Komisje obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2006r. Nr 164, poz. 1163 z pdzn. zm.) zwanej dalej ,,ustawa” oraz
przepisy aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

3. Komisja pracuje w sktadzie co najmniej trzyosobowym.
4. Swoje czynnosci cztonkowie komisji wykonuja w godzinach pracy Urzedu.
5. Czlonkom Komisji ani Przewodniczacemu nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie z

tytutu prac w Komisji.

6. Skifad osobowy Komisji Przetargowej, zwanej dalej Komisja powotanej do przygotowania i
przeprowadzenia okreslonego postgpowania lub postgpowan, stanowia pracownicy
Zamawiajacego powotywani na podstawie indywidualnej decyzji Kierownika Jednostki.

§2

1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie
wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujac si¢ wytacznie przepisami prawa, wiedza i
dos$wiadczeniem, uwzgledniajac opinie Bieglych, Rzeczoznawcow i Konsultantow, jezeli
zlecono ich przygotowanie.

2. Cztonkowie Komisji obowiazkowo uczestnicza we wszystkich pracach Komisji.



3.

Czlonkowie Komisji skladaja pisemne o§wiadczenia o braku lub istnieniu okoliczno$ci
stanowiacych podstawg¢ do wylaczenia z postgpowania, na podstawie art. 17 Prawa
zamowien publicznych.

§3

Zakres pracy Komisji obejmuje:

1.

10.

Na wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki
dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmian i uzupetnien skltadu Komisji o nowe osoby badz
uczestnictwo w pracach Komisji oséb, ktore nie sa cztonkami Komisji Przetargowe;.

Na wniosek Komisji Przetargowej, Kierownik Jednostki moze powotaé¢ do pracy w

komisji Bieglego, Rzeczoznawce lub Konsultanta w sprawie zamoéwienia publicznego.
Przygotowanie ogloszenh o postgpowaniach, zaproszen do udzialu w postgpowaniu,
zaproszen do sktadania ofert.

Opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, drukéw i dokumentéw ja
tworzacych, udzielanie wyjasnien, modyfikacja tresci oraz przedtuzenie terminu sktadania
ofert,

Oceng spetienia przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia, kierowanie zapytan w kwestii tresci ztozonych ofert, badanie i ocena ofert oraz
sporzadzenie protokotu.

Przedlozenie Kierownikowi Jednostki propozycji dotyczacych wykluczenia

Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejsze;.

Przesytanie, po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki, wnioskow, ogloszen,

informacji 1 odpowiedzi oraz innych dokumentoéw przygotowanych przez Komisjg;
Powiadomienie uczestnikow postgpowania o jego wynikach.

Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktorego oferta zostata wybrana
przedstawil nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnidst

wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Komisja konczy swoja dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy z wykonawca

zamoOwienia; zakonczenia czynnosci zwigzanych z prowadzonym postepowaniem.

§4

Czlonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwiazanych z praca
Komisji, w tym ofert, zatacznikow, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcow, opinii
biegtych i konsultantow.

Cztonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwiazanych z pracami Komisji.
Czlonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem prac
Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btgdu lub pomytki.

§5

Do zadan Przewodniczacego Komisji w szczegolnos$ci nalezy:

1.

[98)

ustalenie uprawnien 1 kompetencji do dziatania Komisji, szczegolnie w zakresie:
podpisywania korespondencji i wnioskdw zwigzanych z prowadzonym
postgpowaniem, a bedacych w zakresie prac Komisji,

zwotanie pierwszego spotkania Komisji,

przewodniczenie obradom,

odebranie o$wiadczen cztonkdw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwiazanych z



e

postepowaniem o zamdwienie publiczne.

podziat pomigedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

w razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwiazanych z ocena badanych ofert
wystegpuje z wnioskiem do Kierownika Jednostki o zasilenie sktadu Komisji o
wlasciwych dla przedmiotu zaméwienia / sprawy specjalistow, rzeczoznawcow lub
konsultantéw.

0 wniesieniu protestu Przewodniczacy niezwlocznie informuje Kierownika Jednostki
oraz zwoluje nadzwyczajne posiedzenie Komisji.

wszystkie osoby biorace udziat w postgpowaniu w imieniu zamawiajacego
zobowiazane sa, udzieli¢ wyjasnien, niezb¢dnych dla opracowania stanowiska Komisji
W sprawie rozstrzygnigcia protestu.

protest, wraz z stanowiskiem Komisji, Przewodniczacy przekazuje do rozpatrzenia
Kierownika Jednostki.

§6

Do zadan Cztonka Komisji w szczego6lnos$ci nalezy:

l.
2.
3.

czynny udziat w pracach Komisji,

rzetelne 1 bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,

ztozenie o§wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okoliczno$ci
uniemozliwiajacych wykonywanie czynno$ci zwigzanych z postgpowaniem o
zamowienie publiczne sktadanych na podstawie ustawy prawo zamdwien publicznych,
prawidtowe prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w zakresie przekazanym Cztonkowi,

w zakresie powierzonych zadan, kazdy cztonek ponosi odpowiedzialno$¢ - w zakresie,
w jakim powierzono mu wykonanie zadania.

§7

Do zadan Sekretarza Komisji w szczegolno$ci nalezy:

1.

2.

Nowm

zapoznanie czlonkéw Komisji z dokumentacja przedmiotowego zamowienia
publicznego,

udostgpnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowiazujacych przepisow z
zakresu przedmiotu zaméwienia, z zakresu Prawa Zamowien Publicznych, wraz z
rozporzadzeniami wykonawczymi,

zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji
z prowadzonych czynnosci przed jak i w okresach migdzy spotkaniami Komisji przed
osobami nieuprawnionymi,

biezace protokotowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem, w trakcie jego trwania,

wydawanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia

kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji,

obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji.

§8

Do zadan os6b zaproszonych do prac Komisji w szczego6lnosci nalezy:

1.

ztozenie o§wiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwigzanych z post¢gpowaniem o
zamoOwienie publiczne,

nieujawnianie zadnych informacji zwiazanych z pracami Komisji.



§9

Tryb pracy Komisji

1. Odwotanie cztonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego moze nastapi¢ wytacznie z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo
Zamoéwien Publicznych.

2. Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Kierownika Jednostki. o odwolanie cztonka

Komisji w przypadku:

a) wylaczenia si¢ czlonka Komisji z jej prac;

b) nieusprawiedliwionej nieobecnos$ci cztonka Komisji na dwoch kolejnych
posiedzeniach Komisji;

c) naruszenia przez cztonka Komisji obowiazkow;

d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach Komisji,

§10

Protokoét postgpowania o zamowienie publiczne

1. Protokét z postgpowania o zamowienie publiczne, sporzadza sekretarz Komisji,

2. Przewodniczacy przedktada protokot z postgpowania o zamoéwienie publiczne
Kierownikowi Jednostki do zatwierdzenia.

§11
Wybor oferty
1. Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriéw opisanych
w ogtoszeniu 1 Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia
2. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci o uniewaznienie postgpowania Komisja
wystepuje z wnioskiem do Kierownika Jednostki zawierajacym pisemne uzasadnienie

z wskazaniem na podstawy prawne oraz faktyczne okolicznos$ci, ktore spowodowaty
konieczno$¢ uniewaznienia postepowania.

§12

Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sa jedynie
Przewodniczacy Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego.

§13
1. Kierownik Jednostki stwierdza niewazno$¢ czynno$ci podjetej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Kierownika Jednostki, Komisja powtarza uniewazniona czynnos¢,
podjeta z naruszeniem prawa.
§14
Traci moc Zarzadzenie Nr 33/2006 Wojta Gminy Kuréw z dnia 12 lipca 2006r.
§15

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



