Zatgcznik Nr 1
do Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze
w Urzedzie Gminy Kuréw

WOIT GMINY KUROW

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

DS. KSIEGOWOSCI FINANSOWEJ

(nazwa stanowiska pracy)

1. Wymagania niezbedne:

a. Wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne,
b. Znajomos¢
- ustawy o rachunkowosci
- instrukcji kancelaryjnej,
- ustawy o samorzadzie gminnym,
- Kodeksu postepowania administracyjnego,
c. Biegta znajomo$¢ obstugi komputera w zakresie programéw WORD i EXCEL

2. Wymagania dodatkowe:

a. Preferowane doswiadczenie zawodowe.
b. Umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy, operatywnosc¢
c. Kreatywnos$¢, komunikatywno$¢, skrupulatnosé.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku: '

1) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem akcyzy zawartej w cenie oleju napedowego
wykorzystanego do produkgji rolnej przez producentdw rolnych,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg ksiegowa budzetu i jego zmian,

3) prowadzenie ewidencji wyposazenia gminy,

4) obstuga programéw WORD i EXCEL w zakresie konstrukcji projektu budzetu, jego zmian
i sprawozdan z realizacji,

5) obstuga programow finansowo- ksiggowych

4. Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

kserokopia dokumentu po$wiadczajacego wyksztatcenie,

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, lub inne dokumenty
o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

kserokopie swiadectw pracy,

wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
os$wiadczenie o niekaralnosci,

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania w petni
z praw publicznych,

za$wiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do zajmowania stanowiska

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV powinny by¢

obowigzkowo opatrzone klauzula:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.) oraz ustawa z dnia 22 marca 1999 o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z pézn. zm.”).



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ lub sktada¢ osobiscie w zamknigtych
kopertach z dopiskiem:,,Konkurs na stanowisko ds. ksiegowosci finansowej na adres:

Urzad Gminy Kurow
ul. Lubelska 35
24-170 KUROW

w terminie do dnia 4 sierpnia 2008 roku do godziny 15
Aplikacje, ktdre wptyng do Urzedu Gminy po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Inne informacje.

Postepowanie w sprawie naboru na stanowisko urzednicze zostanie przeprowadzone
zgodnie z Regulaminem przeprowadzania naboru na wolne stanowiska urzednicze w
Urzedzie Gminy Kuréw stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia Nr 67/2006 Wéjta Gminy
Kuréw z dnia 16 listopada 2006 r. w sprawie regulaminu naboru na wolne stanowiska
urzednicze w Urzedzie Gminy Kuréw.

Postepowanie w sprawie naboru przeprowadzi Komisja powotana Zarzadzeniem
Nr 45/2008 Woédjta Gminy Kuréw z dnia 15 lipca 2008 r. w sprawie powotania Komisji
Rekrutacyjnej do naboru na wolne stanowisko urzednicze.

Lista os6b, ktére spetity wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu
i zakwalifikowaty sie do dalszego postepowania kwalifikacyjnego zostanie ogtoszona dnia
5 sierpnia 2008 r. na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Gminy Kuréw oraz w Biuletynie
Informacji Publicznej (http://kurowug.bip.e-zeto.com/public/

Lista zawiera¢ bedzie imiona i nazwiska oraz miejsca zamieszkania (w rozumieniu
przepiséw Kodeksu cywilnego) kandydatow, z ktérymi w dniu 8 sierpnia 2008 r. od
godz.10% Komisja prowadzi¢ bedzie postepowanie kwalifikacyjne (pok. Nr 15).

Kandydaci zakwalifikowani nie beda indywidualnie powiadamiani.

Rozstrzygnigcie postepowania w sprawie naboru na stanowisko urzednicze w Urzedzie
Gminy Kuréw nastgpi dnia 8 sierpnia 2008 r.

Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w terminie 14 dni od dnia
zatrudnienia wybranego kandydata albo zakonczenia procedury naboru, w przypadku
gdy w jego wyniku nie doszto do =zatrudnienia zadnego kandydata na tablicy
ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy Kuréw oraz w Biuletynie Informacji Publicznej
http://kurowug.bip.e-zeto.com/public/

Oferty odrzucone nalezy odbiera¢ osobiscie od dnia 15 sierpnia 2008 r.
w Urzedzie Gminy Kurow (sekretariat pokoj nr 18)

Dodatkowych informacji udziela Sekretarz Gminy — Maria Sadurska pod numerem telefonu
(081) 881-17-77 w. 27

Data ogtoszenia naboru — 21 lipca 2008 r.




