ZARZ ADZENIE NR 40/2014
WOJTA GMINY KUROW
z dnia 06 maja 2014 roku

w sprawie POWOLANIA STALEJ KOMISJI PRZETARGOWEJ jej organizacji i trybu

pracy, powotanej do przygotowania i przeprowadzenigpostpowan 0 zamowienie publiczne
na roboty budowlane, dostawy lub ustugi udzielane ez Gmine Kurow, ktérych warto §¢

szacunkowaprzekracza wyrazona w ztotych rownowartosé¢ kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art. 18, art. 19, art. 20, art. 2awg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowie publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 zzp6zm.)zarzadzam, co nasipuje:

§1

1. W celu przygotowania i przeprowadzenia gpstvar 0 zamdwienie publiczne, powoduv
Urzedzie GminySTAL A KOMISJE PRZETARGOW A w sktadzie:

- Marek Muszyiski

- Barbara Nowacka

- Krzysztof Sobina

- Henryk Kuflewski

- Agnieszka Pajorek

- Ewa Krakowiak

- Anna Skorupska

- Marcin Chmurzyski
- Malgorzata Sowiska
- Arkadiusz Matecki

2. Komisj¢ obowhzujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawon@eien
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 zzp6zm.) zwanej dalej ,ustay, a w przypadku
jej zmian przepisy wprowadzone zmianami oraz piaepktow wykonawczych wydanych
na jej podstawie.

§2

Regulamin prac komisji stanowi zaknik nr 1 do niniejszego Zajdzenia.

§3

1. Traci moc Zarzdzenie Nr 12/2010 Wojta Gminy Kuréw z dnia 02 ma2@40 r., zmienione
Zarzadzeniem Nr 7/2011 z dnia 26 stycznia 2011 r., g@@eniem Nr 3/2012 z dnia 03
stycznia 2012 r. oraz Zagazeniem Nr 75/2012 z dnia 047oziernika 2012 r.

2. Do postpowar wszcztych i nie zakaczonych przed dniem wéjia w zycie niniejszego
zarzdzenia, stosuje szarzdzenia dotychczasowe.

§4
Zarzagdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr 1 do
Zarzgdzenia Nr 40/2014
z dn. 06.05.2014 r

§1

Komisja pracuje w skfadzie co najmniej trzyosobowym

Swoje czynnéci cztonkowie komisji wykonuj w godzinach pracy Uezlu.

Cztonkom Komisji ani Przewodniggemu nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie z
tytutu prac w Komisji.

Sktad osobowy Komisji Przetargowej, zwanej dalep{gja powotanej do przygotowania i
przeprowadzenia ok§mnego posfpowania lub pospowai, stanowdq pracownicy
Zamawiagcego powotywani na podstawie indywidualnej decigrownika Jednostki.

§2

. Komisja rozpoczyna dziatal§é z dniem powotania rzetelnie, obiektywnie i bezstie

wykonujgc powierzone jej czynrigi, Kierugc sk wytacznie przepisami prawa, wieglz
doswiadczeniem, uwzgtniajgc opinie Biegltych, Rzeczoznawcédw i Konsultantowzeje
zlecono ich przygotowanie.

Cztonkowie Komisji obowgzkowo uczestnicgwe wszystkich pracach Komisji.

Czlonkowie Komisji skiadaj pisemne éwiadczenia o braku lub istnieniu okolicZeo
stanowjcych podstaw do wyhczenia z pogpowania, na podstawie art. 17 Prawa
zamowie publicznych.

§3

Zakres pracy Komisji obejmuje:

1.

©

Na wniosek Przewodnigzego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika Jedknost
dopuszcza si mazliwos¢ zmian i uzupetlnie skiadu Komisji o nowe osoby gtz
uczestnictwo w pracach Komisji osob, ktore nieaonkami Komisji Przetargowe;.

Na wniosek Komisji Przetargowej, Kierownik Jednostioze powot& do pracy w komisji
Biegtego, Rzeczoznawdub Konsultanta w sprawie zamowienia publicznego.
Przygotowanie ogtoshe 0 postpowaniach, zapros#ze do udzialu w pospowaniu,
zaprosza do sktadania ofert.

Opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamawae drukow i dokumentowaj
tworzacych, udzielanie wygmien, modyfikacja tréci oraz przedhzenie terminu skfadania
ofert.

Ocery spetnienia przez wykonawcow warunkéw udziatu wtgamswvaniu o udzielenie
zamowienia, kierowanie zapytav kwestii tréci ztozonych ofert, badanie i ocena ofert oraz
sporadzenie protokotu.

Przedtaenie Kierownikowi Jednostki propozycji dotycxch wykluczenia Wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystsrey.

Przesytanie, po zatwierdzeniu przez Kierownika dstki, wnioskow, ogtosze informacji

i odpowiedzi oraz innych dokumentéw przygotowangchez Komisg.

Powiadomienie uczestnikow pepbwania o jego wynikach.

Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktoregferta zostata wybrana
przedstawit nieprawdziwe dane, uchylasd zawarcia umowy lub nie wniést wymaganego
zabezpieczenia nalgtego wykonania umowy.

10.Komisja kaiczy swoj dzialalng¢ w dniu podpisania umowy z wykonagvc

zamoOwienia/zakaczenia czynn&i zwigzanych z prowadzonym pgpbwaniem.



§4

1. Czlonkowie Komisji maj prawo wghdu do wszystkich dokumentow zyganych z prag
Komisji, w tym ofert, zadcznikdw, wyja&nien ztozonych przez Wykonawcéw, opinii
biegtych i konsultantow.

Cztonkowie Komisji nie mogujawnia zadnych informacji zwizanych z pracami Komisiji.
Czlonek Komisji przedstawia swoje zastreria, jeeli dokument bdacy przedmiotem prac
Komisji, w jego przekonaniu ma znamiongdy lub pomyiki.
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§5

Do zada Przewodniczcego Komisji w szczegolgoi nalery:

1. ustalenie uprawnfe i kompetencji do dziatlania Komisji, szczegOlnie wakresie:
podpisywania korespondencji i wnioskow zmanych z prowadzonym pepbwaniem, a
bedacych w zakresie prac Komisii,

2. zwofanie pierwszego spotkania Komisji,

3. przewodniczenie obradom,

4. odebranie fwiadczé czionkéw komisji 0 zaistnieniu lub braku istnienistawowych

okolicznasci uniemaliwiajgcych im wykonywanie czynrioi zwigzanych z pogpowaniem

0 zamOwienie publiczne,

podziat pom¢dzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybi®oozym,

w razie wysipienia wgtpliwosci merytorycznych zwzanych z ocen badanych ofert

wystepuje z wnioskiem do Kierownika Jednostki o zasiegktadu Komisji 0 wiciwych

dla przedmiotu zamoéwienia / sprawy specjalistowcrnznawcow lub konsultantow,

7. 0 wniesieniu kopii odwotania Przewodmcy niezwiocznie informuje Kierownika
Jednostki oraz zwotuje nadzwyczajne posiedzenieijom

oo

§6

Do zada Cztonka Komisji w szczegélsoi nalezy:

1. czynny udziat w pracach Komisji,

2. rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych aada

3. zlozenie d@wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustayah okoliczndci
uniemaliwiajacych wykonywanie czynrigi zwigzanych z pogpowaniem o zamowienie
publiczne sktadanych na podstawie ustawy prawo maendoublicznych,

4. prawidiowe prowadzenia dokumentacji pg&iwania o udzielenie zamowienia publicznego
w zakresie przekazanym Czionkowi,

5. w zakresie powierzonych zagdakazdy cztonek ponosi odpowiedzialito- w zakresie, w
jakim powierzono mu wykonanie zadania.

§7

Do zada Sekretarza Komisji w szczegokud nalezy:

1. zapoznanie cztonkow Komisji z dokumentgpjzedmiotowego zamowienia publicznego,

2. udostpnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obgijacych przepiséw z zakresu
przedmiotu zamdwienia, z zakresu Prawa Zamfwieblicznych, wraz z rozpgdzeniami
wykonawczymi,

3. zapewnienie bezpiecastwa przechowania i nienaruszaloioofert oraz dokumentacji z
prowadzonych czynroi przed jak i w okresach gdzy spotkaniami Komisji przed
osobami nieuprawnionymi,

4. biezgce protokotowanie oraz opieka nad protokotem, afartoraz wszelkimi innymi
dokumentami zvgzanymi z posfpowaniem, w trakcie jego trwania,

5. wydawanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoweeni



6. kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czyengomisji,
7. obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjnaigjom

§8

Do zada os6b zaproszonych do prac Komisji w szczegdnoalezy:

1. zlozenie d@wiadczéd o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych osahicci
uniemaliwiajgcych im wykonywanie czynrioi zwigzanych z pospowaniem o0
zamowienie publiczne,

2. nieujawnianiezadnych informacji zwjzanych z pracami Komisiji.

§9

Tryb pracy Komisiji
1. Odwotanie cztonka Komisji w toku pagtowania o udzielenie zamdwienia publicznego
moze nasipi¢ wytagcznie z przyczyn okéonych w ustawie Prawo Zamowi€ublicznych.
2. Przewodnicgcy Komisji wnioskuje do Kierownika Jednostki o odawaie cztonka Komisji
w przypadku:
a) wytaczenia s} cztonka Komisji z jej prac;
b) nieusprawiedliwionej nieobeckd cztonka Komisji na dwoch kolejnych posiedzeniach
Komisiji;
c) naruszenia przez cztonka Komisji obgakow;
d) zaistnienia innej przeszkody unientiwiajacej jego udziat w pracach Komisiji.

§10

Protokot postpowania o zamowienie publiczne

1. Protokét z posgpowania o zaméwienie publiczne, spmtza sekretarz Komisji.

2. Przewodnicgcy przedktada protokét z pegowania 0 zamodwienie publiczne
Kierownikowi Jednostki do zatwierdzenia.

§11

Wybor oferty

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej ofertyg podstawie kryteriow opisanych w
ogtoszeniu i Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaménia.

2. W przypadku zaistnienia okoliczém o uniewanienie posipowania Komisja wyspuje z
wnioskiem do Kierownika Jednostki zawigigym pisemne uzasadnienie z wskazaniem na
podstawy prawne oraz faktyczne okolicgeip ktore spowodowaly konieczfo
uniewanienia posfpowania.

§12

Do udzielania wyjgnien i informowania o pracach Komisji Przetargowej wpmgeni g jedynie
Przewodniczcy Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba upowsona przez Przewodnigzego.

§13

1. Kierownik Jednostki stwierdza niewaos¢ czynnagci podgtej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Kierownika Jednostki, Komisja powtanrgéewanions czynné¢, podgtg z
naruszeniem prawa.



